
[캘린더를이용한회의실예약하기]

신규메일시스템의캘린더기능을이용하여공간예약을할수있습니다.

각회의실은하나의이메일계정으로존재하며사용자들이예약한내용은회의실계정의캘린더에자동

입력되어공유됩니다.

사용자들은회의실캘린더를추가하여실시간으로예약현황을확인하고빈시간에예약을할수있습니다.

*반드시 korea.ac.kr 사용



방법1.해당링크를캘린더에추가한다.

미래융합기술관(2022)

https://calendar.google.com/calendar/u/1?cid=Y183bGEwaGVjZzg0Z2RiOXBvZm9lY3BkZW5jc0Bncm91c

C5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t

로봇융합기술관(2022)

https://calendar.google.com/calendar/u/1?cid=Y19oOWwwYjJmMmFmZDd2N3M1NGh0N28xNmYxa0Bnc

m91cC5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t

과학도서관(2022)

https://calendar.google.com/calendar/u/1?cid=Y18yZ2djdmsxbG80bnFia3VuYzRyNHBlaWVhMEBncm91c

C5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t

1. 회의실캘린더에추가하기



1. 회의실캘린더에추가하기
회의실의캘린더가추가되면현재신청현황을확인할수있습니다.

확인



2. 회의실사용신청
빈시간에새로운일정을추가한다.

1.입력(필수)

2.입력(필수)

5. 예약자성함/연락처등입력

3.입력(필수)

4.검색(필수)

6.선택

1. 미래융합기술관(2022)

2. 로봇융합기술관(2022)

3. 과학도서관(2022)



2. 회의실사용신청
빈시간에새로운일정을추가한다.

1.선택



3. 회의실신청결과확인
회의실계정관리자는사용자신청내용을확인후승인여부를결정합니다.

결과는신청자캘린더에표시가되며메일로도발송됩니다.

확인

사용승인시화면

관련문의☏ 02-3290-4250


